
Corinne BESNARD 1       ERUN MONTELIMAR et NYONS  

SONDAGE (Proposé par Apps Education) 

Planifier une réunion 
 

 

Sondage permet de créer 2 types de sondages : 

- sondage pour recenser les disponibilités de plusieurs personnes sur différents créneaux.  

- sondage de type prise de rendez-vous avec choix de créneaux horaires. 

 

 
Cliquer sur « Création » dans la catégorie « Planifier une réunion ». 
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Penser à cocher « Réunion publique » afin de permettre à tout type d’utilisateur d’accéder au 

service. (Sinon, il y a obligation d’avoir un compte sur APPS EDUCATION pour répondre au 

sondage) 

Toutes les propositions auront la même durée. Attention, la durée de l’évènement ne pourra pas 

être modifiée ultérieurement. 

 Cliquer sur « Suivant » en bas pour passer à l’étape suivante. 

Cliquer dans les cases de l’agenda pour sélectionner vos créneaux, ceux-ci apparaissent dans la 

colonne récapitulative de droite. Un créneau peut être supprimé. 

 

Cliquer sur « Suivant » en bas pour passer à l’étape suivante. 

On accède à un récapitulatif. 
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Choisir une date d’expiration : par défaut : 2 mois environ. 

Cliquer sur « Enregistrer » en bas pour passer à l’étape suivante. 

Dans la fenêtre de gestion des sondages, vous allez pouvoir activer (mettre en ligne) et récupérer 

le lien de votre sondage. 

 

activer/ 
désactiver 
le sondage. 
 

apporter des modifications 

lorsque le sondage n’est 

pas activé (correction 

d’une erreur 

d’orthographe) 

 

copier le lien 
qui sera 
envoyé aux 
participants. 
 

voir l’avancement 
des inscriptions. 
 

supprimer le 

sondage. 

 

Voici comment apparaît le sondage pour le participant 
 

Il peut voir les réponses des autres participants. 

 

 

 

Une fois que les participants ont répondu, le concepteur peut choisir la date qui sera retenue en 

cliquant sur « Choisir cette date ». 
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Les participants reçoivent ce mail : 

 


